WIJ ZIJN OP ZOENK,.
NAAR JOU'

o
LEREN WAT ERTOE DOET!
WILJIJ OOK EEN
BAAN IN HET /
VPCO De Viermaster is een christelijke organisatie die goed en
CHRISTELIJHK
- toekomstgericht onderwijs biedt aan ieder kind. Ons doel is het
BASISONDERWIJS bevorderen van het protestants-christelijk primair onderwijs in de
EN KINDEREN LEREN plaatsen Ederveen, Elst (Utrecht), Overberg, Renswoude, Scherpenzeel

en Woudenberg.
WAT ERTOE DOET? &
HKHOM DAN WERKEN BIJ Voor ons bestuursbureau in Ederveen zijn wij op zoek naar een

DE VIERMASTER! enthousiaste collega. Heb jij organisatietalent en oog voor kwaliteit?
Dan zoeken wij jou!

Secretaresse (FTE 0,4 - 16 uur)

Meerdere dagen per week beschikbaar - werkdagen en aantal uren
bespreekbaar.

Als secretaresse bied je secretariéle ondersteuning aan de directeur-
bestuurder en het bestuursbureau en heb je een klankbordfunctie
richting je directe collega’s. Je bent aanspreekpunt voor lopende zaken
op het gebied van algemene administatie en facturatie. Je zorgt ervoor
dat de verschillende bovenschoolse processen en activiteiten goed
worden georganiseerd en gecodrdineerd. Je bent verantwoordelijk voor
de PR (0.a. website, nieuwsbrieven).

Wij zoeken zo spoedig mogelijk een collega die

* ruime ervaring heeft in een secretariéle functie, liefst binnen het
onderwijs

+ organisatorisch en communicatief sterk is

+ ordelijk en taakgericht werkt

Onze kernwaarden

Deskundig | Geinspireerd
Gemotiveerd | Dienstbaar

Interesse? + doelgericht is en hoofd- en bijzaken kan scheiden
Wij ontvangen graag jouw reactie + zich herkent in onze kernwaarden
met CV voor 14 oktober 2024 via: + vanuit de grondslag, de missie en de visie van onze vereniging
info@vpcodeviermaster.nl. wil werken
+ de notitie christelijke identiteit kan onderschrijven
De sollicitatiegesprekken + kerkelijk actief meelevend is
staan gepland in de week van
21 oktober 2024. Wij bieden
* een prettige werkomgeving in een modern schoolgebouw
Meer informatie? + een christelijke organisatie waar volop ruimte is voor persoonlijke
Voor meer informatie over deze ontwikkeling
vacature kun je contact opnemen + enthousiaste en betrokken collega’s
met Gert van Reenen, directeur- + een tijdelijke benoeming van een jaar met uitzicht op een vaste
bestuurder of Henriétte Vlastuin, benoeming
staffunctionaris personeel, + een functie die is ingeschaald op basis van OOP schaal 6
t 0318 57 65 80. uconform CAO-PO)

VPCODEVIERMASTER.NL De Viermaster"‘

Vereniging voor Protestants Christelijk Onderwijs



